附件一

事业单位年检时间及集中地点安排表

	阶段
	单 位
	时间
	集 中

地 点

	网上申报
	需要年检的

事业单位法人
	 1月25日前
	

	提交纸质材料

复核办结

	李堡镇
	1月28日
	李堡镇

	
	滨海新区（角斜镇）
	
	

	
	大公镇
	
	

	
	雅周镇
	1月29日
	曲塘镇

	
	曲塘镇
	
	

	
	南莫镇
	1月30日
	墩头镇

	
	白甸镇
	
	

	
	墩头镇
	
	

	
	高新区（海安镇）
	1月31日
	高新区

	
	开发区（城东镇）
	
	

	
	卫生局
	2月27日
	卫生局

	
	教育局
	2月28日、3月1日
	教育局

	
	文广新局
	3月4日
	 文广新局

	
	 农  委
	3月5日
	 农  委

	
	其他需要年检的   事业单位
	3月6日—3月15日
	事业单位登记管理局 


注：事业单位如有特殊原因需要调整具体办理时间的，请提前与经办人联系。事业单位登记管理局地址：行政大楼1824室，联系电话：81868682。
附件二

事业单位年检工作操作规程

一、事业单位年检网上操作步骤

1．请使用IE6.0浏览器，登录“事业单位在线”（http://sy.china.cn）首页→“相关程序下载”→第2项“事业单位专用光盘密码插件安装程序”，下载程序解压缩后安装到电脑；

2．将《事业单位网上登记管理专用光盘》插入光驱，点击“办理年度检验”，进入后再点击“网上办理年度检验”，按照提示输入“用户名”，点击“确定”；

3．点击“事业单位法人年度报告书”，在网上直接填报，填写完成后点击“确定”，提交状态显示“待提交”；

4．逐项点击需要提交的材料，如“事业单位法人证书副本”、“上一年末的资产负债表”，选择“直接上传”。点击“浏览”，在你的电脑上找到需要上传的该电子文件，点击“打开”→“确定”，提交状态显示为“待提交”。

注意：上传的法人证书副本、资产负债表等材料必须扫描或拍摄成数码照片，大小不超过100K。如超过100K，请使用图片压缩工具。登录“事业单位在线”（http://sy.china.cn）首页→“相关程序下载”→第3项“事业单位图片压缩程序”，下载程序解压缩后安装到电脑。使用图片压缩工具，压缩后的新图片在电脑C:/SYDJ_TYPS/picture文件夹里。

如资产负债表为excel或word格式可直接上传，无需扫描或拍摄。

5．点击“登记管理机关要求提交的其他相关文件”，选择“直接上传”按钮，上传填写完成的《海安县事业单位法人年度报告公开表》（附件三，必须上传word文本）。

6．点击“接收申报材料的登记管理机关”，选择“海安县事业单位登记管理局”，然后点击“确定”，即完成年检申请的网上提交。

7．事业单位可从通过光盘上网查阅登记管理机关审核情况的信息，接到网上登记材料审核通过的通知后，按要求下载、打印《年度报告书》，携带相关材料前往集中地点办理相关手续。

二、《事业单位法人年度报告书》网上填报要求

1．“开展业务活动情况”一栏填写本单位在2012年度内：

（1）按照登记的宗旨和业务范围，开展业务活动情况；

（2）资产损益情况；

（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）和受奖惩情况； 

（4）涉及诉讼和社会投诉情况； 

（5）对《条例》和《办法》有关变更登记规定的执行情况； 

（6）依法应当报告的其他情况；

相关要求：主题明确，层次清晰，条理性强，内容具体，实事求是。    

2．“经费来源”：全额拨款和定额拨款的选择“财政补助”； 自收自支的选择“非财政补助”。“补充经费来源” 按照《事业单位法人证书上》的经费来源填写，填全额拨款或定额拨款或自收自支；

3．“经费收支情况”一栏中的“上年度结余”和“本年度结余”均为累计结余。填写逻辑为：本年度结余＝本年度收入—本年度支出＋上年度结余。有财政补助收入的单位必须填写“其中，财政收入”一栏，没有财政补助收入的可不填写。“其中，人员经费”一栏按实际情况填写本单位的人员工资支出数额。

4.受奖惩和有关评估情况：请填写单位受奖惩和有关评估的具体情况。没有的必须填写“无”。

5.接受捐赠及其使用情况：请填写单位接受捐赠资助的数量、方式、使用方向和使用结果等。没有接受的必须填写“无”。

6.人员编制：填写机构编制部门核定的编制员额。
7.从业人数：填写实有在职人数，包括按照国家的有关规定通过签订劳动合同录用的人员（不含离退休返聘人员、短期临时工、季节工以及未按有关规定招用的人员等）。

8.“开户银行”和“银行账号”请填写本单位开立基本账户的银行及账号。

9.“举办单位意见”一栏指的是主管部门的意见，在征求主管部门同意后，网上填“同意”、“情况属实”等；下载打印出的表格，该栏是空白的，事业单位要请主管部门主要负责人签署意见，并加盖主管部门公章。

三、《事业单位法人年度报告书》打印要求
《事业单位法人年度报告书》要求用A4纸型打印，如《年度报告书》下载后不是4个页面，请上、下调整word文档“页面设置”的页边距。

四、《事业单位法人年度报告公开表》填写要求
1.“法人证书登记事项”一栏，请按法人证书所列内容填写。

2.“年度报告具体内容”一栏，请按照“事业单位年度报告书 —— 开展业务活动情况”的内容填写。

3.请在《事业单位年度报告公开表》上加盖本单位及举办单位公章。

附件三

2012年度海安县事业单位法人

年度报告公开表

填报单位（盖章）：







  证书号：

	法人

证书

登记

事项
	单位名称
	

	
	住  所
	   

	
	法定代表人
	    

	
	经费来源
	     

	
	开办资金
	   

	
	举办单位
	

	
	宗旨和业务范围
	

	年度

报告

具体

内容
	本栏内容和“事业单位年度报告书 —— 开展业务活动情况”相同：

（1）按照登记的宗旨和业务范围，开展业务活动情况；

（2）资产损益情况；

（3）取得的主要社会效益和经济效益（用数字说明）和受奖惩情况； 

（4）涉及诉讼和社会投诉情况； 

（5）对《条例》和《办法》有关变更登记规定的执行情况； 

（6）依法应当报告的其他情况；

相关要求：主题明确，层次清晰，条理性强，内容具体，实事求是。

	举办

单位

意见
	未涉及保密内容，同意公开。

                               （盖章)       年  月  日

	年检

结果
	  


备注：本表一式三份，登记管理机关、举办单位及事业单位各留存一份。
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